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Comment faire une capture d’écran

1)

La capture d’ecran est une
Image qu’on a prise de I'écran a
ce méme instant en cadrant
I'image grace au rectangle
d'affichage .

Premiere solution :

Ouvrir I'outil de
capture d'ecran

Deuxieme solution : ..
Raccourci clavier, N +
appuyer en simultanée

sur

Troisieme solution :

Appuyer sur la m
touche Impr Ecr du

clavier

Contact: Finane® | E
conseillernumerique@cmnc03.fr f&uVERNEMENT
f‘ga!f:c’_ )

06.07.71.87.83




2) Sélectionnez le mode de capture en cliquant sur le bouton Mode. Plusieurs
modes de capture vous sont proposés :
Capture Forme libre : permet de sélectionner « a la volée » avec la souris la zone a
capturer.
Capture rectangulaire : permet de sélectionner précisément une zone de I'écran.
Capture Fenétre : permet de capturer la fenétre d’'un logiciel affichée a I'écran.
Capture Plein écran : permet de capturer tout I'écran.

©¢ Outil Capture d'écran — x
fzgé Mouveau m Mode = ‘-" Reporter ~ x \  Options
Sélectionnez ui Capture Forme libre He ou cliguez sur le (7]

bouton Nouve s Capture rectangulaire

. Capture Fenétre
L'cutil Capture o e
Capture Plein écran

3) Ensuite, rien de plus simple : cliquez sur nouveau puis sélectionnez la zone de
I’écran que vous souhaitez capturer en maintenant le clic gauche enfoncé, tout en
déplagcant votre souris vers la zone souhaitée.

4) Aprés avoir capturer la zone sélectionnée, votre capture s’affiche, vous pouvez
annoter la capture avec le stylet pointe bille, le crayon, le surligneur ou encore
I'écriture tactile. A chaque fois, vous avez la possibilité de définir la couleur et

I’épaisseur du tracé.
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Ouvrir le logiciel de clavier tactile

Cliquez avec le bouton droit
de la souris sur la barre des
taches.

A4 Gestionnaire des taches

§63 Parametres de la barre des tiches

Cliquez sur Parameétres de
la barre des taches.

Dans la zone Icones de la barre d'état systeme, déroulez la liste Clavier tactile
et sélectionnez l'option Toujours pour toujours afficher le raccourci vers le
clavier visuel ou bien Quand aucun clavier n'est attaché pour l'afficher que

lorsqu'aucun clavier n'a été détecté.

Une nouvelle icone Clavier tactile fait son apparition dans la zone de
notification.




Utilisez I’Assistant de concentration

I’Assistant de concentration
permets de mettre les
notifications sous silence. Systéme
Pour le trouver, rendez-vous
dans les Parameétres, puis au Affichage
sein du menu Systeme.

Son

Motifications et actions

Assistant de concentration

Trouver facilement une application:

-Saisissez les premiéres lettres de son nom dans le champ de recherche affiché
dans la barre des taches.

e O Tapezici pour effectuer une recherche

& paramétres des icénes du Bureau *

Rajouter les icones sur le bureau

lednes du Bureau

leénes du Bureau
[ Ordinateur Corbeille

[ Fichiers de I'utiisateur (] Panneau de corfiguration

Pour rajouter lI'icbne poubelle, un PC,
un réseau ou encore Mes documents, il
faut en passer par une
personnalisation. ' h
-Ouvrez les parametres. = =
q Ce PC User Réseau
-Dans la colonne de gauche, cliquez sur
Thémes et sur Parameétres des icones
du bureau.
-Un assistant a I'ancienne s’affiche.
Cochez les icbnes que vous voulez voir _ _
s'afficher sur votre bureau. Changer d'icéne... Paramétres par defaut

|_| Réseau

-~ -~
e te

Corbeille (pleine)  Corbeille (vide)

B Autoriser les thémes & changer les icdnes du Bureau

OK Annuler
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Désactiver les animations graphiques pour augmenter la rapidité de votre ordinateur

°
1) Ouvrez les paramétres Paramétres/ petor
Systéme/Informations systéeme
- 2) Cliquez sur les parameétres avancés puis
sur les parametres de la rubrique
Performances.
-3) Dans le nouvel assistant, optez pour
Ajuster afin d’obtenir les meilleures
performances ou décochez les options qui
vous semblent inutiles
+ Cliquez sur la barre supéerieure d'une fenétre, et amenez le
RedimenSion hez poinleur de la souris vers le bord droit ou gauche de I'écran.
automatiquement vos » La fenétre devrait automatiquement se coller du cété de I'écran
fenétres sur Ia mOitié ol vous l'avez amenée et se redimensionner pouroccuper la
)2 moitié de I'affichage. Il ne vous reste ensuite qu'a sélectionner
de I’écran la deuxieme fenétre que vous souhaitez conserver active pour

gu’'elle vienne se caser dans I'espace restant.

Eteignez rapidement votre ordinateur grace a un raccourci dédié.

Créer un racooad

Affichage

Actualiser Pour quel élément souhaitez-vous créer un raccourci 7

- Cot Assistant vous permet de oréer des raccourcis vers des programmes, fichiers, dossiers.
i RO .
ordinateurs ou adresses Internet en local ou en réseau

dans le Tesminal

Mouneat » Entrez Femnplacement de Félément

. ._ 5 2) Coller cette fonction ici
windirk\Systemn3 2\shutdownexe s 10 Pagcouri
Paramé S

coess Database

%windir% \System32\shutdown.exe /s /
to

4) changer d’icone
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Découvrez un moyen innovant Site Internet a consulter

d'apprendre les raccourcis clavier
Windows 10/11 ! Grace a un clavier ‘ \ /
virtuel interactif, visualisez rapidement
les raccourcis associés a chaque / \

touche. TECH ABEILLE

Windows + | : accéder rapidement aux paramétres de Windows

Windows + flache gauche ou droite - dé

Windows + L : verrouiller son PC -
ocran

Windows + D : afficher le bureau Windows + fleche haut ou bas : agrandir ou réduire la taille de la fenétre

. - o . Windows + M : réduire tc
Windows + A : afficher le centre de notifications

Ctrl # N : ouvrir une nouvelle fe de l'application active
Windows + E : afficher |'explorateur de fichiers
Ctrl + W : fermer |a fenétre active

Windows + S : ouvrir le moteur de recherche de Windows - - e -
Alt + Tabulation : naviguer entre les applications ouvertes sur le PC

Windows + Majuscule + S : faire une capture d'écran Alt + F4 : fermer le programme actif

Ctrl+ Maj + N : créer un now

i Table des caractéres = X
La table des caractéres est un outil poice: [0 Ao ade
intégré a Windows qui vous aide a ==
trouver et insérer des caractéres == LR EEE
spéciaux, des symboles et d’autres HECHEEAROUEGEEE = 1H
caractéres peu courants. sl Il Il Il Il 3 3 B EI N RSN £ E_P'S_
Rew|m|4|€ /K 7|D| 3|P|G|A[2[C ®
[P [@]B[c| "% t[Ns[@]™[0] e 54] 3 %'%A%%
Prenons 'exemple du symbole # %o [ 1= =t T2 [an[z[- [/ [¥]=[c]
. ~ UEFEEERETI=T e R
Trouvez et cliquez sur le symbole puis [L=| ¢ rlfla A |= RS EIEN
cliquez sur le bouton « Sélectionner ». |[{|s/v w2 L L+ 4"« 011  H=-=
Caractires & copier : IE | Sélectionner | Copier
| Affichage avancé

U+20A4: SYMBOLE LIRE

Ouvrir les émojis
Le saviez-vous ? Les émojis ne sont pas
réservés qu’aux smartphones. Sur Windows
vous pouvez ouvrir le menu des émojis en
entrant le raccourci touche Windows +;




Fonction avancée sous windows 11

Raccourcl
clavier de Ce qu'il fait (commande)
Windows 11
Touche Ouwrir la vue des tiches des bureaux virtuels -
Windows + Tab Vous pouvez ajouter autant de
Touche _ ) bureaux virtuels que vous le
Windaws + Ctrl Ajouter un bureau virtuel - - oo
+D souhaitez, et apprendre & utiliser
Touche ces raccourcis clavier vous
m:ﬂ?::;;iﬁd Passer d'un bureau virtuel suvert & un autre pen‘ne“ra de passer de l'una
hy ! S
= I'autre en un clin d'ceil.
Touche
Wﬂdm* Ctrl Fermer le bureau virtuel que vous utilisez actuellement.
Applicati
o ittt pplications
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il il sApplications et fonctionnalités
e T B «En bas, se trouve |a liste des fonctionnalités
£ temten SpE——— facultatives installées.
B e «Un moteur de recherche est disponible pour
4 - .. filtrer la liste.
i = S *En cliquant dessus, un bouton Désinstaller
e I e st et est disponible.
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«Pour installer une nouvelle fonctionnalité de

i e Windows 11, cliguez-en haut sur Afficher les
= fonctionnalites
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